
 

Unsere Leidenschaft sind Verbindungen, sie treibt uns an und macht uns als mittelständisches 

inhabergeführtes Unternehmen in 4. Generation zu einem Global Player für die sicherheitsrelevante 

Verbindungstechnik. Dazu gehören die Windenergieanlagenindustrie, die Automobilindustrie und der 

Anlagen- und Stahlbau zu unseren weltweit agierenden Kunden. 

Zur Unterstützung unseres weiteren Wachstums und zur Erreichung unserer ambitionierten Ziele 

brauchen wir engagierte, kompetente und erfahrene Mitarbeiter, die sich mit ganzer Leidenschaft für die 

Bedürfnisse unserer Kunden einsetzen. Zur Verstärkung unseres – Einkaufsteams - suchen wir für unseren 

Standort in Gelsenkirchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Einkauf 

 (in Teilzeit / Vollzeit | 30 - 40 Std.) 

Ihre Aufgaben: 
 

• Auftragssachbearbeitung 

• Angebote erstellen, anfordern, vergleichen und bearbeiten 

• Erstellen von Bestellungen nach Vorgabe von Bedarfsanforderungen 

• Rechnungsprüfung (Systemgestützt -Automatische Prüfung) 

• Sicherstellung der Materialverfügbarkeit unter Berücksichtigung von Preis und Qualität 

• Terminüberwachung und -verfolgung 

• Umsetzung von technischen Änderungen nach interner Vorgabe mit dem Lieferanten 

• Sicherstellung der Kosten-, Termin- und Qualitätsziele 

• Reklamationsbearbeitung in Abstimmung zwischen dem Bereich Qualitätssicherung und 

Lieferanten 

• Allgemeine Sachbearbeitung 

Ihr Profil: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Einkauf 

• 2 – 3 Jahre Berufserfahrung im Bereich Einkauf sowie im Umgang mit externen Lieferanten 

• Sicherer Umgang mit einem ERP-System – idealerweise Comarch CEE sowie MS Office 

• Gewissenhaftes, qualitäts- und kundenorientiertes Handeln 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind wünschenswert 

• Betriebs- und kostenbewusstes Denken und Handeln sowie systematisches Arbeiten 

• Teamfähigkeit und eine ausgeprägte soziale Kompetenz runden Ihr persönliches Profil ab 
 

Das können wir bieten: 
 

• Eine selbständige und verantwortungsvolle Tätigkeit im Einkaufsteam 

• Eine verantwortungsvolle Aufgabe mit Handlungsfreiräumen und flachen Hierarchien 
• Sorgfältige Einarbeitung in das Tagesgeschäft 

• Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitregelung) 

• 30 Tage Urlaub 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• Kostenlose Parkplätze  

• gute Verkehrsanbindung 

• Perspektive zum Dienstradleasing (JobRad) 

• Regelmäßige Weiterbildungen im Bereich Einkauf 

• Eine langfristige Perspektive und eine vertrauliche Zusammenarbeit 
 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (tabellarischer Lebenslauf, Gehaltsvorstellung, 

möglicher Eintrittstermin). 

Ihr Weg beginnt hier 
https://www.august-friedberg.com/de/karriere/ 
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